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คูมือสําหรับประชาชน : การพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติกรณีเด็กท่ีถูกทอดท้ิงเด็กเรรอนหรือเด็กท่ีไมปรากฎ
บุพการีหรือบุพากรีทอดท้ิง 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเวียงตาอําเภอลองจังหวัดแพร  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน  : การพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติกรณีเด็กท่ีถูกทอดท้ิงเด็กเรรอนหรือเด็กท่ีไมปรากฎบุพการี

หรือบุพากรีทอดท้ิง 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  : เทศบาลตําบลเวียงตาอําเภอลองจังหวัดแพร 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
1) กฎกระทรวงการพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กท่ีถูกทอดท้ิงเด็กเรรอนหรือเด็กท่ีไมปรากฎบุพการีหรือ

บุพการีทอดท้ิงพ.ศ. 2551 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการพิสูจนสถานะการเกิดและ

สัญชาติของเด็กซ่ึงถูกทอดท้ิงเด็กเรรอนหรือเด็กท่ีไมปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิงพ .ศ. 2551  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 90 วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุ  ด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติกรณีเด็กท่ีถูกทอดท้ิงเด็กเรรอนหรือเด็กท่ีไมปรากฎ

บุพการีหรือบุพากรีทอดท้ิงสํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลเวียงตา  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการสํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลเวียงตาณท่ีวาการอําเภอลองอําเภอลองจังหวัดแพร /ติดตอ

ดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (ท่ีหนวยงานสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยหรือหนวยงานของรัฐหรือหนวยงาน
เอกชนท่ีสงเคราะหชวยเหลือเด็กตามรายชื่อหนวยงานท่ีกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนดรับตัวเด็กไวตั้งอยู ) 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.ผูยื่นคํารองไดแก 
 
(1)กรณีเด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไรเดียงสาซ่ึงถูกทอดท้ิงไดแกเจาหนาท่ีของกระทรวงพัฒนาสังคมและความม่ันคงของ
มนุษยท่ีรับตัวเด็กไว 
(2)เด็กเรรอนหรือเด็กท่ีไมปรากฎบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิงซ่ึงอยูในการอุปการะของของหนวยงานของรัฐหรือหนวยงาน
เอกชนท่ีจดทะเบียนตามกฎหมายโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือการชวยเหลือเด็กไดแกหัวหนาหนวยงานหรือผูไดรับมอบหมาย  
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอและ
ตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 
 

10 นาที สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

รวบรวมพยานหลักฐานเสนอ
ใหนายอําเภอแหงทองท่ี
พิจารณาอนุมัติ/ไมอนุมัติ
และแจงผลการพิจารณาให
นายทะเบียนทราบ 
 

89 วัน สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนพิจารณารับแจง
การเกิดและแจงผลการ
พิจารณา 
 

1 วัน สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 90 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาทะเบียน
บานฉบับเจาบา
นท.ร.14 

สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

1 0 ฉบับ (ของสถาน
สงเคราะหหรือท่ี
เรียกชื่ออ่ืนซ่ึงรับ
ตัวเด็กท่ีแจงเกิดไว) 

2) 

บันทึกการรับตัว
เด็กไว 

สํานักบริหารการ
ทะเบียน 

1 1 ฉบับ (ท่ีออกโดย
พนักงานฝาย
ปกครองหรือ
ตํารวจหรือ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เจาหนาท่ีพัฒนา
สังคมและความ
ม่ันคงของมนุษย) 

3) 
หลักฐานสําหรับ
รับตัวเด็กไว 

- 1 0 ฉบับ - 

4) 
รูปถายของเด็ก 2 
นิ้วจํานวน 2 รูป 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 
หลักฐานอ่ืนๆท่ี
เก่ียวของกับเด็ก 

- 1 0 ฉบับ (ท้ังพยานเอกสาร
หรือพยานวัตถุ) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกระทรวงศูนยดํารงธรรมจังหวัดศูนยดํารงธรรมอําเภอโทร. 1567 

หมายเหตุ- 
2) ชองทางการรองเรียนสํานักบริหารการทะเบียนกรมการปกครองถ.ลําลูกกาคลอง 9  อ.ลําลูกกาจ.ปทุมธานีโทร 

1548 หรือ www.bora.dopa.go.th 
หมายเหตุ- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

  
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
-  

วันท่ีพิมพ 21/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลเวียงตาอําเภอลอง

จังหวัดแพรสถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 

 


